
Ablauf Sendung produzieren 

Aufnahme-Technik je, entsprechend dem Beitrag, zusammenstellen 

Zu fuß, mit dem Fahrrad, der Transportkarre oder Straßenbahn zum 
Ort 

Aufnahme 

zurück 

Aufnahme in den Rechner kopieren 

Akkus aufladen, Speicherkarten leeren 

Technik einsatzbereit machen, einordnen 

--- 

Sendung anlegen 

Lange Version von jedem Beitrag schneiden, Ton bearbeiten 

Beitrag lange Version in hoher Qualität rendern 

Beitrag lange Version ganz oder geteilt für Internet rendern 

Beitrag/Beiträge auf Server hochladen 

Beitrag/Beiträge auf vahreport.de einstellen 

Lange Version für kurze Version für Sendung vorbereiten, Text schreiben 

Sendungsübersicht mit Texten erstellen, Zeiteinteilung vorbereiten 

Text sprechen, übertragen, prüfen 

Beiträge mit Text versehen, kürzen für Sendung 

Sendungstext im Studio im Keller aufzeichnen 

Sendung zusammenstellen, prüfen 

Sendung in hoher Qualität rendern 

Sendung für Sender rendern 

Trailer-Text schreiben, sprechen, aufnehmen 

Trailer zusammenstellen 

MAZ-Karte ausfüllen 

Sendung, Trailer und MAZ-Karte auf Sender-Server hochladen 

Sendung, Trailer, Infotext (extra schreiben) für Hermann Assmann in Cloud schicken (YouTube usw.) 

Sendung in einzelne Berichte für vahreport.de rendern 

Alle Berichte auf den Server hochladen 

Alle Berichte einstellen und mit langen Versionen verlinken, beides prüfen 

Stadtteil-Info-Mail schreiben und versenden, Rückläufe prüfen 

--- 

Ordner Sendung, Ordner Archiv und Ordner vahreport.de-Archiv aufräumen 

Ordner Archiv und Ordner vahreport.de-Archiv auf Sicherungsplatten übertragen, prüfen 

Ordner Sendung kontrollieren, bis zur nächsten Sendung sichern 

Laufend:  

Eigene Terminliste führen 

Termine und Informationen auf vahreport.de einstellen 

Mails bearbeiten 

Einrichten, pflegen Kategorien-System vahreport.de, einrichten, pflegen der Ordnersysteme, Sicherung aller 
Daten 

Technik pflegen 

Dokumentationen ausarbeiten, durchführen 

Dieser Teil erfolgt, je nach dem 

was in der Vahr los ist, 

5- bis 15-mal je Sendung. 

Ausnahme: Ferienzeiten 
(Dokumentationen) 

und Corona-Zeit. 


